
UBND QUẬN HÀ ĐÔNG 

TRƯỜNG TIỂU HỌC VẠN BẢO 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 
   (Từ ngày 26/9 đến ngày 30/9/2022) 

 

Thứ/ngày 
Trực 

BGH 

Trực 

NV 
Nội dung công việc 

Hai 

26/9 

Sáng 

Trần 

Hương 
Ngọc 

Học bình thường 

- Thực hiện chương trình tuần 4. 

- Chào cờ  

- GVCN nhắc CMHS: Hằng ngày, những học sinh có 

biểu hiện sốt, ho, khó thở, mệt mỏi… thì CMHS cho 

con ở nhà, thông tin ngay cho GVCN. Chú ý thực hiện 

phòng chống dịch. 

- BGH dự giờ, kiểm tra chuyên môn. 

- BGH + đ/c Ngọc kiểm tra lớp học và bếp bán trú. 

Kiểm tra lưu mẫu thức ăn của bếp. 

- Đ/c Thùy tổng hợp sĩ số HS và số HS đi học, số HS 

ăn bán trú hàng ngày. 

- Đ/c Vân Hồng, Nguyễn Hương kiểm tra các phòng 

học bộ môn và thư viện. 

- Đ/c Hiên làm video Giới thiệu sách tháng 9. 

- 9h20: Hội ý GV   

- 11h00 – 13h20: HS ăn và nghỉ trưa. 

Chiều 

Học bình thường 

- 13h25: HS ăn bữa phụ. 

 - Đ/c Nguyễn Hương, đ/c Ngọc kiểm tra các khu VS. 

 - BGH hoàn thiện kế hoạch giáo dục để chuẩn bị 

duyệt. 

 

Ba 

27/9 

Sáng 

Vân 

Hồng 
Hiên 

Học bình thường 

- BGH dự giờ, kiểm tra chuyên môn. 

- Đ/c Nguyễn Hương + đ/c Ngọc kiểm tra lớp học và 

bếp bán trú. Kiểm tra lưu mẫu thức ăn của bếp. Kiểm 

tra CSVC 

- 11h00 – 13h20: HS ăn và nghỉ trưa. 

Chiều 

Học bình thường 

 - 13h25: HS ăn bữa phụ. 

- Đ/c Chiên TPT + GVCN kiểm tra đồ dùng học tập 

của học sinh các lớp. 

- Tổ 3 nộp hồ sơ cho đ/c Vân Hồng để kiểm tra. 

Tư 

28/9 

Sáng Nguyễn 

Hương 
Thùy 

  Học bình thường 

- BGH dự giờ, kiểm tra chuyên môn. 



- Đ/c Nguyễn Hương + đ/c Ngọc kiểm tra lớp học và 

bếp bán trú. Kiểm tra lưu mẫu thức ăn của bếp. Kiểm 

tra CSVC. 

- 11h00 – 13h20: HS ăn và nghỉ trưa. 

Chiều 

Học bình thường 

- 13h25: HS ăn bữa phụ. 

- 17h00: SHCM. Các tổ đánh giá công tác tuần, phương 

hướng tuần tới và sinh hoạt theo chuyên đề. (BGH dự 

SHCM) 

 

Năm 

29/9 

Sáng 

Trần 

Hương 
Thoa 

  Học bình thường 

- BGH dự giờ, kiểm tra chuyên môn. 

- Đ/c Nguyễn Hương + đ/c Ngọc kiểm tra lớp học và 

bếp bán trú. Kiểm tra lưu mẫu thức ăn của bếp. Kiểm 

tra CSVC. 

 - 11h00 – 13h20: HS ăn và nghỉ trưa. 

Chiều 

Học bình thường 

- 13h25: HS ăn bữa phụ. 

- 14h30: Đ/c Trần Hương, đ/c Hường VT duyệt kế 

hoạch năm học tại PGD. 

- Tổ BM nộp hồ sơ cho đ/c Nguyễn Hương để kiểm 

tra. 

Sáu 

30/9 
Sáng 

Vân 

Hồng 
Hường 

Học bình thường 

- BGH dự giờ, kiểm tra chuyên môn. 

- Đ/c Nguyễn Hương + đ/c Ngọc kiểm tra lớp học và 

bếp bán trú. Kiểm tra lưu mẫu thức ăn của bếp. Kiểm 

tra CSVC. 

- 9h00: Đón đoàn giám sát công tác PCDB và tiêm 

phòng cho trẻ từ 5 đến dưới 12 tuổi của phường Vạn 

Phúc. 

- 11h00 – 13h20: HS ăn và nghỉ trưa. 

Chiều 

Học bình thường 

- 13h25: HS ăn bữa phụ. 

-16h45: Các lớp lao động tổng vệ sinh lớp học. 

- Đ/c Hường nộp báo cáo tuần về PGD theo quy định. 

 

 

Hiệu trưởng 

 

              (Đã ký) 

 

                  Trần Thị Hương 

 


